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GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N°. 508/2011. DE 17 DE OUTUBRO DE 2011.

CRIA DIVISOES PARA O QUADRO DE PESSOAL DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO,
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMNTO,
SECRETARIA  MUNICIPAL DA FAZENDA,
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE OURILANDIA DO NORTE ESTADO DO PARA,

no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam Criados no é@mbito da Secretaria Municipal de Administragao,
os seguintes cargos:

. Divisdo de Arquivo da Prefeitura Municipal de, objetivando a
organizacdo, guarda e a manutengdo de documentos publicos;

Pardgrafo Primeiro — Fica criado para a Divisdo de Arquivo o cargo de
provimento comissionado de Chefe de Divisao de Arquivo, referéncia CC-5, com

vencimento no valor de R$ 1.343,52, com as atribui¢des definidas no anexo |
desta Lei;

. Funcdo Gratificada de Chefe do Servigo de IdentificagGo da
Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte, referéncia FG, com valor
de R$823,23, com as atribuigdes definidas no anexo | desta Lei;

IIl.  Funcdo Gratificada de Chefe do Servigo Eleitoral da Prefeitura
Municipal de Ourilandia do Norte, referéncia FG, com valor de
R$823,23, com as atribuicdes definidas no anexo | desta Lei;

IV. Funcgdo Gratificada de Chefe do Servigo de Emissdo de Carteira
de Trabalho da Prefeitura Municipal de Ourilandia do Norte,

referéncia FG, com valor de R$823,23, com as atribuigbes definidas
no anexo | desta Lei;

V. Funcdo Gratificada de Editor e Cinegrafista da Prefeitura
Municipal de Ouriladndia do Norte, referéncia FG, com valor de
R$1.343,52, com as atribuicdes definidas no anexo | desta Lei;

VI. Fungdo Gratificada de Chefe do Militar da Prefeitura Municipal de

Qurilandia do Norte, referéncia FG, com valor de R$823,23, com as

atribui¢des definidas no anexo | desta Lei;
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Art. 2°. Fica Criada no @mbito da Secretaria Municipal de Planejamento, a
Divisio de Controle de Convénios e Contratos, objetivando o controle,
organizacéio, acompanhamento de execugdo de contrato ¢ Convénios;

Pardgrafo Unico — Fica criado para a Divisdo de Controle de
Convénios e Contratos, o cargo de provimento comissionado de Chefe de DivisGo
de Controle de Convénios e Contratos, referéncia CC-35, com vencimento no valor
total de R$ 1.343,52, com as atribuicdes definidas no anexo | desta Lei;

S Art. 3°. Ficam Criados no @mbito da Secretaria Municipal de Obras, Viagdo e
Urbanismo, os seguintes Cargos:

|.Diviséio de Obras e Artes da Prefeitura Municipal de QOuriléndia do
Norte, objetivando a coordenagdo dos servigos de conservagdo e
recuperagao de bloquetes, acabamento de bueiros, sarjetas e meio fio
Controle de Convénios e Contratos, objetivando o controle,
organizag¢do, acompanhamento de execucdo de contrato e Convénios;

Paragrafo Primeiro — Fica criado para a Divisao de Obras e Artes da
Prefeitura Municipal de Ouriléndia do Norte, o cargo de provimento

comissionado de Chefe de DivisGo de Obras e Artes, referéncia CC-J5,

com vencimento no valor total de R$ 1.343,52, com as atribuigoes
definidas no anexo | desta Lei;

. O Cargo de Mestre de Obras, da Prefeitura Municipal de
Ovriléndia do Norte, cargo de provimento comissionado, referencia
CC-5, com valor de R$1.343,52, com as atribui¢des definidas no
anexo desta Lei;

Art. 4°. (....SUPRIMIDO....) — Emenda Supressiva n.014/201 1

Art. 5°. Ficam Criados no émbito da Secretaria Municipal de Saneamento,
os seguintes Cargos:

. Cria o Cargo de Engenheiro Sanitarista, cargo de provimento
efetivo, referencia 05-NS, com vencimento no valor de R$2.395,27
com atribuicdes definidas no anexo | desta Lei;

Il. Abre vagas para o Cargo relacionado abaixo:

a) 06 vagas de Encanador, cargo de provimento efetivo, referéncia
22 com vencimento no valor de R$ 822,06, ampliando para 12 as
vagas de encanador, do quadro de pessoal do anexo | da Lei

0477 /2010;
w/z/wu (
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ANEXO |

LEl MUNICIPAL N.° 508/2011

v,

DAS ATRIBUICOES

Compete ao Chefe de Divisdo de Arquive — Coordenar as atividades atinentes
a DivisGo que estd sob sua chefia, comandando e orientando os servidores

cubordinado ao seu controle, organizar, classificar e controlar os arquivos de
projetos de lei, leis, decretos, contratos, convénios, termos, correspondéncias
expedidas e recebidas, ordem de servico e de todos os demais documentos da

Procuradoria Geral do Municipio; organizar, classificar e controlar o

arquivamento das pegas e documentos processuais da dareaq

financeirq,
tributdria, judiciaria; organizar,

classificar e controlar o arquivo morto da
Procuradoria Geral do Municipio e realizar outras tarefas afins.

Compete ao Chefe da Divisdo de Identificagdo — Executar os servigos de
Convenio com a Policia Civil do Estado do Pard, pertinentes a emissGo de
Carteira de Identidade; Prestar contas mensalmente dos servigos realizados, com
Orgéo competente do Estado; Confeccionar mensalmente as Carteiras de
Identidade solicitadas pelos usudrios; solicitar material de expediente; manter

estoque de material de expediente controlado; executar atividades correlatas,
necessérias ao fiel cumprimento do convenio;

Compete ao Chefe do Servigo Eleitoral - Executar as atividades relativas ao
servico eleitoral, dentro das conformidades do Convenio com o Tribunal Regional

Eleitoral do Estado do Pard; fazer os servicos de alistamento, 2.° via
reqularizac@o de titulo de eleitor, protocolar pedido de espelho de titulo de

eleitor; levar os formuldrios preenchidos aco Cartério Eleitoral da 74.° Zona
Eleitoral duas vezes por semana; trazer os titulos confeccionados e entregar aos

ysudrios; solicitar material de expediente; manter estoque de material de
expediente controlado; executar atividades correlatas, necessarias
cumprimento do convenio;

Cumpsle ue Chefe de

ao fiel

Sorvige do Emiccio da Cearteira de Trabalho Executar s
atividades relativas co servico de Emissdo de Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS, dentro de acordo com © Convenio com firmado com
Delegacia Regional do Trabalho — DRT; fazer os servicos de emissdo de 1. e 2.7
via de Carteira de Trabalho; Prestar Contas de acordo as normas que regem ao
convenio; solicitar material de expediente; manter estoque de material de
expediente controlado; executar atividades correlatas, necessarias ao fiel
cumprimento do convenio;

Compete ao Editor e Cinegrafista - filmagem; edi¢éo em dudio e video;

registrar os eventos promovidos pela Administrag@io em arquivo multimidia; fazer
documentdrios; auxiliar a assessoria de comunicag&o do municipio;
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Compete ae Chefe do Servigo Militar - Executar os servigos relativos ao
Convenio com o Ministério da Defesa; fazer alistamento militar; fazer solicitagdo
de 1.° e 2.° Certificado de Dispensa de Incorporagto — CDI; prestar contas de
acordo as normas que regem ao convenio co o MD; solicitar material de
expediente; manter estoque de material de expediente controlado; executar
atividades correlatas, necessarias ao fiel cumprimento do convenio;
Compete ao Chefe da Divisdo de Controle de Convénios e Contratos —
Cadastrar e enviar para analise, propostas de convénios no SINCONYV;
cadastrar e enviar para analise propostas no SIGOB, cadastrar e enviar para
analise, cartas consultas no PAC-2; enviar e acompanhar 0s pProcessos no
SINCONYV, tais como: propostas, processos licitatorios, complementac¢des e
prestacdes de contas; prestar informagGo via sistema eletrénico do Governo
Federal, como por exemplo, o SNI - Sistema Nacional de Informagdes;
acompanhar a execugdo dos convénios e contratos, atentando para a realizagto
de licitagdes, prazos de vigéncia e publicagoes na imprensa oficial; manter
processos de convénios € contratos arquivados em pastas identificadas e em
ordem, ficando a disposicdo da gestdo publica municipal, 6rgaos de fiscalizagdo
e 6rgdos concedentes; acompanhar o CAUC; realizar outras tarefas afins;
Compete ao Mestre de Obras - Organizar e supervisionar as atividades dos
seus subordinados, coordenar e orientar as diversas tarefas de construgdio;
interpretar plantas e croquis; acompanhar o andamento das obras, seguindo
cronograma de execucdo; verificar a qualidade dos produtos a serem utilizados
nas obras e servicos; observar as normas de seguranga do trabalho; executar
outras tarefas correlatas;
Compete ao Chefe da Divisao de Integragio e Controle de Sistema -
Monitorar e atualizar diariamente o programa de Controle de Arrecadagao,
bem como a fazer a manutengdo e comparagdo dos relatorios expedidos pelo
mesmo, e identificar quaisquer diferengas entre programas, arquivos reforno e
usudrios; executar outras atividades pertinentes a fungao;
Compete ao Engenheciro Sanitarista = Fazer apreciacéio de condigoes
ambientais e identificacdo dos fatores de risco, que nos dominios da agua, ar,
sol e habitagGo condicionam os estados de saiude da comunidade, em
colaborag@o com outros profissionais de salde, quando necessario; emitir
pareceres sanitdrios; realizar inquéritos sanitarios e outros estudos no dominio do
ambiente; realizar inspecdes e vistorias sanitérias; cooperar na elaboragto de
regulamentos sanitarios e posturas municipais; participar na definicGo das
politicas de salde ambiental do municipio; planejar, coordenar e avaliar
programas de saude ambiental do municipio; emitir pareceres técnico-cientificos
no édmbito da salde ambiental;
Compete ao Diretor de Planejamento e Avaliagdo Educacional — Coordenar,
Orientar e Acompanhar os trabalhos dos Diretores, Orientadores,

Coordenadores e Supervisores das Escolas PUblicas do Municipio de Ourilandia
do Norte.
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